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REGLAMENTO DE PRACTICA PROFESIONAL Y TITULACION
COLEGIO TECNICO PROFESIONAL LOS ACACIOS

De acuerdo a las disposiciones establecidas en el Decreto Exento N° 2516 del 20.12.
2007, modificados por Decretos Exentos N° 776/2013; 130/2014; 1353/2017 y 1237/2018,
se aprueba las normas basicas obligatorias por las cuales ha de regirse el proceso de
practica y titulacion de los y las estudiantes licenciados del Colegio Técnico Profesional
Los Acacios.

Con tal objeto y sobre la base de las normas que aqui se aprueban, se consideraran los
siguientes aspectos para el desarrollo, supervision y evaluacibn de este proceso:

TITULO I. Indicaciones generales de la practica profesional

Art. 1.- Todo/a estudiante del Establecimiento puede iniciar su proceso de practica
profesional como estudiante egresado(a) y/o también en calidad de estudiante en préactica
intermedia. Este ultimo, habiendo cumplido con los requisitos sefialados en el articulo N°
22, 23 y 24 del titulo V del presente reglamento.

Art. 2.- Los y las estudiantes que cumplan con la realizacion de la practica profesional
segun la normativa, podran iniciar su proceso de titulacion. De lo contrario conservaran su
calidad de estudiante Licenciado de Ensefianza Media.

Art. 3.- El proceso de practica y titulacién debe realizarse dentro de un plazo méaximo de
tres aflos contados desde la fecha de egreso. Pasado ese tiempo, el estudiante debera
efectuar un proceso de reciclaje de sus aprendizajes, descritos en articulo 6 del presente
reglamento.

Art. 4.- La Préctica Profesional que se dicte en modalidad regular tendrd 360 horas de
practica, segun el nivel de competencias desarrolladas en su periodo de estudio. En el
caso de modalidad dual, la practica profesional sera de 180 horas. Las horas de practica
serén distribuidas en los horarios indicados en los articulos 20 y 21 del titulo V y articulo
29 del titulo VI del presente reglamento.

Art. 5.- El establecimiento educacional podra reconocer como practica profesional las
siguientes situaciones:

a.- Estudiantes egresados, que se hayan desempefiado en actividades propias de su
especialidad por 540 horas cronolégicas y que cuenten con un contrato de aprendizaje,
bajo las normas establecidas en los articulos 57 y siguientes de la ley N° 19.518, que fija
Nuevo Estatuto de Capacitacién y Empleo.

b.- Estudiantes egresados, que cuenten con un contrato de trabajo, y que se hayan
desempeiiado en actividades propias de su especialidad por 540 horas cronoldgicas.

Art 6.- En el caso de ser licenciados por mas de tres afios existiran dos opciones:

a.- Licenciados que se hayan desempefiado en actividades propias de su especialidad, el
requisito es que cumplan con 720 horas cronoldgicas, comprobables a través de
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certificado de su empleador y una evaluacion de desempefio similar a la del Plan de
Practica.

b.- Licenciados sin ningun tipo de desempefio en actividades asociadas a su especialidad
deberan cumplir con un proceso de reciclaje de estudios y competencias que se
disefiaran en conjunto con el jefe de especialidad, en un plazo de seis meses.
Posteriormente, el/la estudiante debera cumplir una préctica profesional de 360 horas en
el caso de modalidad regular y 180 horas en modalidad dual, segun sea su especialidad.

Art. 7.- Para todos los efectos, la practica debera cumplir con el requisito de matricula.
De esta forma, las y los estudiantes obtendran todos los beneficios de un estudiante
regular (pase escolar, seguro, becas, entre otros.) hasta que finalice su practica
profesional.

TITULO Il. Sobre los Centros de Practica

Art. 8.- Los criterios para elaborar, evaluar, suscribir y/o renovar convenios de practica
entre el establecimiento y los Centros de Préactica corresponden a:

a.- La practica profesional debe ser realizada en empresas afines, legalmente constituidas
en las cuales los y las estudiantes desarrollaran actividades acorde al perfil de egreso
requerido en cada especialidad y que se estableceran en el plan de préctica.

b.- El Colegio mantendra un directorio de empresas relacionadas con las especialidades
gue imparte y el Jefe de Especialidad gestionara el acceso de los egresados a cupos de
practica profesional en Centros de Préactica que cumplan con las condiciones minimas de
seguridad, cuya garantia estara respaldada mediante documento aportado por profesor
tutor y/o Jefe de Especialidad.

c.- El Jefe de Especialidad visitara el Centro de Practica para cerciorarse que cumple con
los requisitos anteriormente descritos.

d.- Las y los estudiantes responderan una encuesta de satisfaccion respecto a su proceso
de practica y en la empresa que la realizo a fin de evaluar la mantencién y/o renovacion
del convenio suscrito.

Art. 9.- Sin perjuicio de lo anterior, él o la estudiante podra gestionar su practica
profesional en forma patrticular, en lugares que deberan ser visados por los jefes de las
especialidades segun corresponda, previo al inicio de ella y de acuerdo al art. 8 del
presente reglamento.
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Art. 10.- Las empresas que se contacten para efectos del desarrollo de las practicas
estaran ubicadas en un radio no superior a 50 Km. del Colegio.

Art. 11.- En el caso que algunos estudiantes realicen su Practica Profesional en lugares
apartados, el COLEGIO TECNICO PROFESIONAL LOS ACACIOS considerara alguna
de las siguientes medidas:

a) Implementar mecanismos que aseguren una adecuada supervision a distancia del
proceso de practica tales como: Informes sellados del Tutor de la Empresa o
institucion, contacto telefénico o via Internet en forma permanente, o bien, visita del
Profesor Guia si es necesario. Dicho proceso sera planificado entre el Jefe de la
especialidad y/o profesor tutor y el Profesor Guia.

b) Facilitar que el estudiante se matricule en otro establecimiento Técnico Profesional
gue imparta la misma especialidad y le asegure una debida supervision del
proceso de titulacion. En tal caso, el alumno sera Titulado por este ultimo
establecimiento.

TITULO Ill. Sobre la Sequridad y eventual utilizacién del Sequro Escolar

Art. 12.- El jefe de especialidad o quien corresponda efectuar las supervisiones a los
Centros de Practica, supervisara las medidas de seguridad con las que cuenta el
estudiante para realizar sus tareas e informara al Centro de Practica cualquier situacion
de riesgo, a fin de corregir la situacion de riesgo.

Art. 13.- El Seguro Escolar que opera en las practicas profesionales es el mismo que
opera cuando el estudiante esta en el colegio, pues éste sigue siendo estudiante del
establecimiento. En caso de existir un accidente mientras el estudiante desarrolla su
practica, se debe actuar de la siguiente forma:

a.- Informar inmediatamente al jefe de especialidad sobre la situacién y derivar al
estudiante a un centro asistencial con la declaracion individual de accidente escolar.

b.- Jefe de especialidad se contactard con apoderados para coordinar asistencia del
estudiante afectado.

c.- Jefe de especialidad informard al colegio mediante informe de lo ocurrido, para
determinar responsabilidades y medidas remediales que podran ser, entre otras medidas,
el término del convenio con el centro de practica y reubicacion del estudiante en otro
centro que cumpla con las indicaciones del art. 8.
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TITULO IV. Beneficios de la realizacion de la practica profesional

Art. 14.- El/la estudiante que realice su practica profesional podra:

a.- Acceder de forma gratuita al titulo de Técnico de Nivel Medio, pues éste no tiene un
costo. Ademas el Colegio Técnico Profesional Los Acacios es gratuito en todos sus
niveles y modalidades.

b.- Acceder a Beca Practica Técnico Profesional, que entrega el Estado de Chile, a traves
de Junaeb, cuya postulacion se realiza en el sitio web de JUNAEB.

c.- Utilizar del pase escolar mientras realiza su practica profesional.

d.- Acceder a los beneficios del art. 8 del Cédigo del trabajo, referida a la colacion y
movilizacion o asignacién compensatoria de dichos beneficios.

TITULO V. Elaboracion y desarrollo del plan de préactica

Art. 15.- Los documentos que deben ser completados en el proceso de practica son:

a) Convenio de practica

b) Plan de practica y evaluacion.

c¢) Informe de evaluacién de practica.
d) Registro de asistencia

Art. 16.- Una vez realizada la matricula y establecido el contacto con el Centro de
Préactica, se abrira el expediente de titulacién del (de la) estudiante.

Art. 17.- Los documentos restantes serdn responsabilidad del profesor tutor y/o Jefe de
Especialidad asignado.

Art. 18.- El proceso de titulacidn consistira en un periodo de practica profesional
desarrollada en empresas afines con las actividades y tareas propias de cada
especialidad impartida, de acuerdo al Plan de Practica, elaborado y regulado por los
planes y programas de estudio del MINEDUC.

Art. 19.- El plan de practica se elaborara en conjunto, entre el estudiante practicante, el
maestro guia asignado por la empresa y el profesor tutor, de acuerdo al perfil de egreso
del técnico de nivel medio y de las competencias de la formacion de los estudiantes de
las especialidades respectivas. Los estudiantes deben cumplir con los niveles de
desempeiios suscritos en el plan de practica.

Art. 20.- El horario a cumplir debera ser acordado entre el practicante, el Centro de
4
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Préactica y el establecimiento, sin embargo, no excedera de 45 horas semanales, de lunes
a viernes, inclusive sdbado media jornada, excluyéndose horarios nocturnos.

Art. 21.- Las horas extraordinarias deberan ser acordadas con el (la) estudiante
practicante, e informadas al establecimiento mediante certificado del profesor tutor y/o
Jefe de Especialidad con firma y timbre por parte del centro de practica e indicando
horario y cantidad de horas. Estas horas seran consideradas en el niumero total del Plan
de Préactica. Sin perjuicio de lo anterior, las horas extras no podran exceder el 10% de las
horas de trabajo semanal.

Art. 22.- A partir del veintisiete de febrero del afio 2014 y en adelante se establece la
posibilidad del desarrollo de una “practica intermedia”, a los (las) estudiantes que
hubieren aprobado el tercer afio medio.

Art. 23.- La practica intermedia se podra realizar una vez aprobado el 3er afio de
educacion media, durante vacaciones de invierno o verano, sélo se podran realizar en la
region del Bio Bio e informadas a la Secretaria Regional Ministerial de Educacion.

Art. 24.- La cantidad de horas de préactica intermedia no podra ser superior al 50% de las
horas de la practica profesional y sera parte del total de horas de ese proceso. Por lo
tanto, disminuird proporcionalmente la duracién del periodo final de practica que deben
realizar los y las estudiantes, una vez adquirida la calidad de egresados.

Art. 25.- Es responsabilidad de cada jefe de especialidad y/o profesor Tutor, velar por el
cumplimiento de las condiciones de las empresas en cuanto a cumplimiento de
actividades, horarios y condiciones de seguridad de los lugares en que los alumnos
desempefiaran su practica profesional. No estara permitido que el estudiante en practica
realice tareas que no estén definidas en el Plan de Practica.

TITULO VI. Procedimiento de supervision y evaluacion de la practica profesional

Art. 26.- Todos los estudiantes egresados, deben realizar su practica profesional para
recibir su titulo Técnico de Nivel Medio.

Art. 27.- El profesor tutor y/o Jefe de la especialidad, establecera contacto al menos una
vez durante la practica profesional con el maestro guia asignado por la empresa, cuyo
registro y evidencia se mantendra archivado en el expediente de titulacién del estudiante
en practica, asi como las entrevistas que mantuvo con éste/a y sera quien retire la
documentacion de los (las) estudiantes, con la firma y timbre respectivo.

Art. 28.- El maestro guia, asignado por la empresa, consignara en el plan de préctica la
evaluacion de las tareas, registrando la fecha y las observaciones si las hubiere.

Art. 29.- El maestro guia evaluara el proceso de practica en el documento respectivo con
firma y timbre de la empresa que representa. Si el maestro guia detecta que el (la)
practicante no puede cumplir con el logro de las tareas detalladas en su plan de practica
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en el tiempo estipulado, se podra ampliar la duracion de ésta previo acuerdo entre éste, el
practicante y el profesor tutor y/o Jefe de la especialidad.

Art. 30.- Si el (Ia) estudiante en practica presenta alguna dificultad durante el desarrollo
de la préactica, o requiere suspenderla, debe informar a la brevedad al Establecimiento. De
esta forma, el profesor tutor y eventualmente el maestro guia, analizaran las causas y se
acordara una solucion para que el practicante continle o reinicie su proceso en otra
empresa afin.

Colegio Técnico Profesional Los Acacios - Reglamento de Practica Profesional y Titulacién



CORPORACION EDUCACIONAL MASONICA DE CONCEPCION
COLEGIO TECNICO PROFESIONAL LOS ACACIOS

;!‘é’:o
Hul ¢
\\U‘ "l
e

Art. 31.- Se considerara aprobada la practica profesional cuando el (la) licenciado(a):
a). Cumpla con el numero total de horas de practica que le corresponda.

b). Obtenga una evaluacién de las tareas asignadas igual o superior a 4.0 (cuatro)

TITULO VII. Derechos y obligaciones del estudiante en practica y funciones del
Profesor Tutor y/o Jefe de Especialidad v del representante del Centro de Practica.

a) Derechos y obligaciones del estudiante en practica: El/la estudiante al iniciar su
practica profesional es considerado alumno regular del establecimiento, por lo
tanto, goza de todos los beneficios que éste tiene. Por su parte el/la estudiante
debe cumplir con las normas de convivencia escolar e indicaciones estipuladas en
el presente reglamento.

b) Funciones del Profesor Tutor y/o Jefe de Especialidad: Disponer del reglamento de
practica y titulacion para todos/as sus estudiantes asi como gestionar Centros de
Practica y visitarles al menos en dos oportunidades, manteniendo contacto
telefénico y/o correo electrénico actualizados en base de datos y Centros de
Préactica, cumpliendo con lo estipulado en el presente reglamento.

c) Funciones del Centro de Préctica: garantizar las condiciones minimas de seguridad
y salud de nuestros/as estudiantes en su recinto de trabajo, en tanto, el Maestro
Guia deberd mantener un registro actualizado de ellos/as, firmar convenio de
aceptacion de practicas, asegurar un trato formal y armoénico y hacer cumplir el
plan de practica del estudiante y lo sefialado en este reglamento.

d) Para el caso de estudiantes embarazadas o madres adolescentes, el Centro de
Practica debera garantizar derecho a amamantamiento, reduccion y/o modificacion
de horario de practica de estudiante. Cualquier situacién especial que afecte a la
estudiante serd canalizada a través del Jefe de especialidad, quien coordinara
alternativas con el Centro de Practica.

TITULO VIII. Sobre el proceso de Titulacion

Art. 32.- El titulo obtenido por los y las estudiantes egresados(as) del Colegio Técnico
Profesional Los Acacios es Técnico de Nivel Medio en la Especialidad estudiada.

Art. 33.- El Certificado de Titulo sera tramitado por el establecimiento educacional a
través del Sistema de Informacion y Gestion de Educacién (SIGE). La Secretaria
Ministerial de Educacion respectiva verificara los antecedentes para otorgar el titulo de
Técnico de Nivel Medio de la especialidad correspondiente. El estudiante podra bajar, en
forma gratuita su certificado de titulo desde la pagina “Ayuda Mineduc” para iniciar su vida
laboral. Posteriormente el establecimiento enviara el Diploma de Titulo a la SEREMI para
la respectiva Firma. Con la devolucion del Titulo Técnico de Nivel Medio firmado por la
SEREMI, se procedera a la entrega del titulo a los estudiantes.
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Art. 34.- El establecimiento mantendra en sus archivos, un expediente de cada titulado, el
gue contendra:

a.- Plan de practica del estudiante,

b.- Informe aprobado por el centro de practica o el certificado emitido por el empleador en
el caso que esté trabajando en el area especifica.

Estos archivos podran ser fiscalizados o requeridos por el Ministerio de Educacion o por
la Superintendencia de Educacion.

Art. 35.- EIl acto de titulacion sera una ceremonia solemne y se realizard en las
dependencias del establecimiento en la fecha que indique anticipadamente la Rectoria del
Colegio Técnico Profesional Los Acacios.

Art. 36.- Toda situacion no contemplada en el presente reglamento serd resuelta por el
Rector del Establecimiento.

TITULO IX.- Articulos transitorios

Art. 37.- El Colegio podra designar un profesor tutor reemplazante, cuando existan
alumnos que realicen su practica profesional durante vacaciones de verano, con las
mismas atribuciones y obligaciones que indica el presente reglamento.

El presente Reglamento de Préctica y Titulacion debera evaluarse cada dos afios y sera
visado por el Departamento Provincial de Educacion.
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Toma de Conocimiento de Reglamento de Practica Profesional y Titulacion

conocimiento y acepto el reglamento de practica profesional y tilacién, asumiendo la
responsabilidad que conlleva el ser un/a estudiante egresado/a del Colegio Técnico

Profesional Los Acacios y el deber que tengo de llevarlo siempre en alto.

Firma estudiante Firma Jefe Especialidad

Firma Apoderado Firma Profesor Jefe
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